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Instruktion for arsrakning/slutrakning och
hjdlpdokument

| denna instruktion far du lara dig om hur du upprattar en arsrakning/slutrakning.
Vi gar forst igenom vad du behover for att uppratta en arsrakning/slutrakning och darefter en
checklista pa vad du bor tanka pa samt vad du ska bifoga.

Vi gar vidare med hur du for I6pande redovisning i ditt uppdrag med hjalp av ett hjalpdokument i
Excel for inkomster, utgifter, vardeforandring och forbrukning.

| dokumentet summeras de olika posterna du fyller i och sammanstélls darefter. Du kan sedan dverféra
sammanstallningen till ars/slutrakningsrakningen.

Darefter gar vi igenom hur du fyller i arsrakning/slutrakningsblanketten. Sedan féljer egen kontroll
med hjalp av kontoutdrag, information om blanketten redogdrelse for nedlagt arbete, korjournal och
Ovrig information.

Du kan vélja med att spara ned blanketterna till din dator, fylla i dem och sedan skriva ut eller skriva
ut dem och manuellt fylla i dem.

Du kan se de respektive avsnitten efter behov eller ga igenom alla for att fa en grundkurs.

Kursinnehall
- Vad behover jag for att redovisa/checklista
- Hjélpdokument Excel
- Arsrékning/slutrakning
- Egen kontroll, blanketterna nedlagt arbete/kdrjournal, 6vrig information
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